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ARBETSORDNING gﬁllande for SPECIALKLUBB FOR
KONTINENTALA FAGELHUNDAR och dess rasklubbar

Avsikten med detta dokument dr att fortydliga hur vi pd ett smidigt sditt ska
leva upp till vara malsdittningar, stadgar, regler, beslut och den praxis som
gdller i den organiserade hundvirlden (SKK).
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1 ALLMANT

Specialklubb for Kontinentala Fdgelhundar bendmns i denna arbetsordning huvudsakligen special-
klubben.

Specialklubben ansvarar som SKK:s specialklubb, infor SKK, for allt som ror specialklubbens
raser och verksambhet.

Detta innebir att all kommunikation, av klubbkaraktir, med SKK maste ga via specialklubben, for
att undvika missforstand och att “saker trillar mellan stolarna®, 4ven om det ar rena rasidrenden.

Specialklubben sikerstiller att all rasspecifik information nér rasklubbarna eller i forekommande fall
rasrepresentanterna.

2 PROTOKOLL OCH SEKRETESS

Styrelseprotokoll dr styrelsens handling. Styrelseprotokoll delges specialklubbens rasklubbar, ras-
representanter, revisorerna, valberedningen, SKK och i forekommande fall specialklubbens egna
medlemmar. Vid behandling av kdnsliga drenden kan styrelsen fatta beslut om att protokoll eller
protokollsbilaga ska vara konfidentiell. Revisorerna har alltid riditt att ta del av protokoll, diven
konfidentiella delar och bevakar for medlemmarnas rikning att styrelsen foljer stadgar och
drsmotesbeslut.

Saval styrelsen som revisorerna har tystnadsplikt om bl.a. kdnsliga personuppgifter. Revisorerna far
upplysa enskild medlem om vederbdrande medlem férekommer i ett visst &rende i1 protokoll, om med-
lemmen fragar om detta.

For att sdkerstilla informationsflodet inom specialklubben ar det vasentligt att protokoll fran rasklub-
barna nér specialklubbens styrelse.

Kénsliga uppgifter av typen uppgifter om en enskild persons férhallande eller liknande som inte bor
ges offentlighet bor inte framgé av protokoll. Om det 4r nddvéndigt att dokumentera saddana uppgifter
for att sdkerstilla grunden till ett visst beslut bor detta ske i en konfidentiell bilaga som kvarstannar i
styrelsens vard och inte delges ndgon utanfor den egna styrelsen. I protokollet hanvisas endast till den
konfidentiella bilagan.

3 DOKUMENT- OCH INFORMATIONSFLODE

31 ARSMOTESHANDLINGAR

Rasklubbarnas arsmotesprotokoll, verksamhetsberattelser och bokslut ingar i specialklubbens arsredo-
visning och méste foljaktligen inséndas till specialklubben omedelbart efter rasklubbarnas &rsmote.

I samband harmed sénds ocksé en aktuell adressforteckning dver styrelsen och ev. dvriga funktionédrer
till specialklubben, avseende savil postadresser, telefonnummer och e-postadresser.

32  OVRIGT DOKUMENT- OCH INFORMATIONSFLODE

Specialklubbens protokoll sidnds till specialklubbens styrelse, revisorer, valberedningen, SKK och ras-
klubbarna.

Skrivelser fran SKK fors upp pé specialklubbens diarielista och delges i forekommande fall berérd
rasklubb.



Om négon rasklubb vill ta del av information inford i diariet kan denna fas fran specialklubbens sekre-
terare, forutsatt att det inte ror sig om konfidentiell information.

Remisser fran SKK: yttrande fran berord/a rasklubb/ar inhdmtas, varefter remissen besvaras av
specialklubben. Inga svar ldmnas direkt av nagon rasklubb till SKK.

Disciplindrenden handléggs av specialklubbens styrelse, vid behov efter hérande av berdrd rasklubb.
Disciplindrenden innehéller vanligtvis konfidentiella uppgifter om personer. Dessa drenden avgors
alltid av SKK:s disciplinndmnd.

Ansokningar och remisser i samband med domarutbildning handlaggs av specialklubbens styrelse,
efter horande av berdrd rasklubb. Ansdkningsidrenden innehaller vanligtvis konfidentiella uppgifter om
personer. Dessa drenden avgdrs av SKK, utom avseende specialklubbens egen jaktprovs
domarutbildning.

Inkomna stambokforingsuppgifter distribueras vidare till berord rasklubb eller av specialklubbens
styrelse utsedd representant for ras som saknar rasklubb.

For att sékerstilla att styrelsen har fullstdndig information och rétt beslutsunderlag krévs att rasklub-
barna haller specialklubben informerad om sina beslut och aktiviteter. Ett enkelt sitt ar att bl.a. sinda
sina protokoll till specialklubbens sekreterare. Rasklubbarnas klubbtidningar ska av samma anledning
séndas till specialklubbens styrelseledamoter samt till de jaktprovsdomare som auktoriserats av
specialklubben.

Rasklubbarna ska dven gora en egen arbetsordning och insdnda denna till specialklubben.

33 INFORMATION FRAN SPECIALKLUBBEN TILL RASKLUBBSMEDLEM-
MARNA

Information frén specialklubben till rasklubbsmedlemmarna ska formedlas av rasklubbarna via deras
medlemstidningar och websidor utan extra kostnad for specialklubben.

4 MEDLEMSREGISTER OCH KOPPLINGSAVGIFTER

41 MEDLEMSNUMRERING INOM SPECIALKLUBB FOR KONTINENTALA
FAGELHUNDAR OCH DESS RASKLUBBAR

Specialklubbens och rasklubbarnas medlemskort och medlemsregister ska vara forsett med medlems-
nummer.

Syftet med medlemsnumreringen &r att underlatta medlemskontroll samt att de medlemmar som inte &r
med 1 ndgon av SKK:s lansklubbar ska kunna utnyttja vissa medlemsférmaner inom SKK, som t.ex.
att registrera valpar.

For att sdkerstilla detta maste det framga av medlemskorten att medlemmen dr medlem i Specialklubb
for Kontinentala Fagelhundar samt forses med ett medlemsnummer.

Rasklubbarnas medlemskort skall vara forsedda med texten “’rasklubb i Specialklubb fér Kontinentala
Féagelhundar” samt ett medlemsnummer.



Medlemsnummerfordelning :

Styrelsen 1 -- 99 ( inklusive ev. hedersmedlemmar)
Direktmedlemmar 101 -- 999

Svensk Bretonklubb 1001 -- 1999

Svenska Rasklubben for Bracco Italiano och Spinone 2001 -- 2999
Svenska Weimaranerklubben 3001 — 3999

Svenska Stabyhounklubben 4001-4999 (fran 2001-01-01)

Gammel dansk honsehundklubben 5001-5999 (fran 2008-01-01)
Svenska Drentsche Patrijshondklubben 6001-6999 (frén 2013-01-01)
Familjemedlem far huvudmedlemmens nummer plus ett F och 16pnummer 01,02 etc.
ex 1002 FO1.

For att SKK ska kunna kontrollera om angivet medlemskap ar riktigt behdver den som for medlems-
registret for specialklubben (for ndrvarande kassoren) fa tét information om laget i rasklubbarna. Det
ar dock enkelt med de fordelade nummerserierna att veta vilken klubb man ska fraga om numret inte
ar rapporterat.

42  KOPPLINGSAVGIFTER

Kopplingsavgiften dr den del av medlemsavgiften rasklubben betalar till specialklubben for att den
enskilde medlemmen ska “bli medlem i klubben“. Kopplingsavgift betalas inte for familjemedlem.

Inbetalning av kopplingsavgifter och redovisning av aktuella medlemsmatriklar ska ske fyra ganger
arligen - per 31 mars, 30 juni, 30 september och 31 december. Inbetalning och redovisning ska ske
utan sarskild fakturering fran specialklubben. Om inte detta sker inom stipulerad tid utgar en forse-
ningsavgift om 500:-.

Inbetalning av kopplingsavgifter fran rasklubbarna till Specialklubb for Kontinentala Fégelhundar ska
ske enligt ovanstaende tidsplan och utan att faktura maste séndas till rasklubbarna. Specialklubbens
plusgironummer ar: 606 67 70-6.

I samband med inbetalning sdnder rasklubbarna ocksa en géllande medlemsforteckning till special-
klubbens kassor via e-post.

Om inte kopplingsavgiften fors dver till specialklubben har inte rasklubbmedlemmen ritt att delta pa
prov och utstillningar eller att rosta pa specialklubbens arsmote.

5 UTSTALLNINGAR OCH PROV

51 ARRANGOR VID UTSTALLNINGAR OCH PROV

Specialklubben ir formellt sett arrangerande klubb av alla utstillningar och prov inom special-
klubben och rasklubbarna ar i forekommande fall (normalfall vid jaktprov) formellt sett genom-
forande klubb.

Detta leder till att inbjudan till jaktprov bor utformas enligt foljande exempel:
Svensk Bretonklubb inbjuder till Specialklubb for Kontinentala Fdgelhundars delade jaktprov:
fjdllprov, tid, plats, anmdlan sdnds till xx fore datum, anmdlningsavgift, etc., Provet dr Svensk
Bretonklubb drliga rasmonstring, varfor Breton har foretrdde vid ev. lottning.

Genomforande klubb ansvarar for att provet genomfors enligt provreglerna och for alla praktiska
detaljer vid genomforandet. Genomforande klubb har det ekonomiska ansvaret for provet.

I genomforande klubbs ansvar ingér bl.a. att skaffa provmark, boka domare och 6vriga funktionirer,
inbjuda specialklubbens samtliga raser till provet (i enlighet med stadgarna och provreglerna), ta emot
anmailningar, sinda PM till deltagare och funktiondrer, mat och ev. logi till funktionérerna, genom



provledaren se till att domaren/-na fyller i och undertecknar provprotokollen/domarberéttelsen och
generalprotokollet samt provkorten (deltagande hundars) samt att provprotokoll/domarberéttelser och
generalprotokollet fordelas enligt p 5.3.

52  UTSTALLNINGS- och PROVKALENDARIUM

Ansdkan fran specialklubben om utstillningar ska vara SKK tillhanda senast 28 februari tvé ar fore
avsett utstéllningsér (ex. fore den 2018-02-28 ansokes for &r 2020). Rasklubbarna ska inkomma till
specialklubben med forslag pa datum f6r kommande officiella utstéllningar senast 31 december tva
ar fore det ar utstédllningen avses genomforas (ex. fore den 2018-12-31 ansdkes for 2020), i regel
tillstyrkes officiell utstdllning i rasklubb vart 5:e &r i samband med jubileumstirande.

Rasklubbarna ansoker hos specialklubben om inofficiell utstdllning, specialklubben fattar beslut.
Ansdkan ska vara specialklubben tillhanda senast 31 december éret fore avsett utstdllningsar.

For att hinna samordna jaktprovskalendariet maste specialklubben fé in rasklubbarnas forslag till ordi-
narie prov for forsta halvaret senast den 1 november aret fore proven avses genomforas och for andra
halvaret senast 1 mars samma &r proven avses genomforas, for att kunna publicera ett faststéllt prov-
kalendarium i god tid fore respektive provsdsonger. Detta giller bade jaktprov och viltspéarprov.

Provkalendarium publiceras pad SKF:s hemsida www.specialklubb-skf.se och eventuella dndringar i
faststéllt kalendarium ska meddelas specialklubbens jaktprovsansvarige, som ser till att &ndringen
publiceras pa hemsidan. For att sdkerstélla att det endast finns ett géllande kalendarium publicerat, ska
rasklubbarna pa sina hemsidor ldnka till specialklubbens publicerade kalendarium.

53 DOKUMENTATION FRAN PROV

Det aligger varje rasklubbs jaktprovsansvarig att:

» Skicka in ndstkommande sdsongs forslag till provkalendarium senast den 1 november (vérens
prov) respektive senast den 1 mars (hdstens prov) till specialklubbens jaktprovsansvarige som i sin
tur sammanstéller gemensamt kalendarium och publicerar detta pad SKF:s hemsida
www.specialklubb-skf.se efter faststéllande av specialklubbens styrelse. Rasklubbarna lédnkar till
detta dokument fran sina hemsidor.

» Vid anordnande av sirskilda prov meddela specialklubbens jaktprovsansvarige datum, plats,
domare och provledare senast 3 dagar fore provdatum. Specialklubbens jaktprovsansvarige
ombesorjer att info om kommande sirskilda prov publiceras pa SKF:s hemsida.

REDOVISNING FRAN GENOMFORANDE KLUBB SKA OMFATTA:
Jaktprov i eftersoksgrenar
- Original av generalprotokoll (inte handskrivet) samt original av domarberittelser sinds till
specialklubbens jaktprovsansvarige.
- Kopia pa domarberittelserna samt kopia pa generalprotokollet sénds till respektive rasklubb,
vars hundar deltagit i provet.
- Kopia pa domarberittelserna lamnas eller sdands till hunddgaren.
- Genomfoérande klubb behaller kopia pa domarberittelserna och generalprotokollet samt ev.
katalog.
- Provresultaten fran eftersoksgrenarna ska inte redovisas till SKK forrén resultaten fran skog-,
fjall- eller féltdelen ar avklarade. (Alltsé endast kompletta prov ska skickas in till SKK for
stambokforing.)

Jaktprov pa filt-, skog- samt fjdllprov
- Original av generalprotokollet (inte handskrivet) samt original av domarberittelser sénds till
specialklubbens jaktprovsansvarig sa att denne inom tre (3) veckor fran provdagen kan redovisa
till SKK for stambokforing. Arkivering sker hos SKF:s jaktprovsansvarige.


http://www.specialklubb-skf.se/
http://www.specialklubb-skf.se/

- Kopia pa domarberittelserna samt kopia pa generalprotokollet sénds till respektive rasklubb,
vars hundar deltagit i provet.

- Kopia pd domarberittelserna ldmnas eller sénds till hundagaren.

- Genomforande klubb behéller kopia pa domarberéttelserna och generalprotokollet samt ev.
katalog.

Vid redovisning av resultat till SKK ska provresultaten séndas tillsammans med iordningstélld blan-
kett for redovisning (SKK blankett ’checklista for resultatredovisning”). Samtliga resultat registreras i
stamboken fr.o.m. 2014-01-01.

OBS! Hundar som inte tidigare dr registrerade hos Svenska Kennelklubben (kontroll i HundData ska
ske av arrangdren), exempelvis utlandségda hundar, méaste skicka med en kopia av stamtavlan.
Utlandsregistrerad, svenskédgd hund ska vara omregistrerad i Svenska Kennelklubben for att {4 delta i
prov och utstillning.

Viltsparsprov:

- Resultatlista (inte handskriven) samt domarberittelserna i original skickas av genomforande
klubb till specialklubbens resultatregistrator sa att denne inom tre (3) veckor fran provdagen
kan redovisa till SKK {or stambokféring. For rorliga viltspérprov kan redovisning
sammanstillas for en kalendermanad i taget. Denna registrering gérs numera av
resultatregistratorn via web-registrering direkt in i SKK:s databas. Efter registrering arkiveras
handlingarna hos SKF’s resultatregistrator.

- Kopia pa domarberittelserna samt kopia pa resultatlistan siands till respektive rasklubb, vars
hundar deltagit i provet. For hund av ras tillhérig annan specialklubb sinds kopia pa domar-
beréttelserna for berdérda hundar och resultatlistan till vederborande specialklubb.

- Kopia pd domarberittelserna lamnas eller sénds till hundégaren.

- Genomforande klubb behéller kopia pa domarberéttelserna och resultatlistan samt ev. katalog.

OBS! Hundar som inte tidigare ir registrerade hos Svenska Kennelklubben (kontroll i HundData ska
ske av arrangdren), exempelvis utlandséigda hundar, méste skicka med en kopia av stamtavlan.
Utlandsregistrerad, svenskdgd hund ska vara omregistrerad i Svenska Kennelklubben for att fa delta i
prov och utstillning.

Utliindska domare:

Om jaktprovsdomare fran annat land ska inbjudas att doma i Sverige, s ska domarens auktorisation i
hemlandet forst kontrolleras av SKK. Anméalan om detta gors till SKF:s jaktprovsansvarige som sedan
gor kontrollen via SKK. SKF:s jaktprovsansvarige vidarebefordrar informationen till arrangerande
klubb. Forst ddrefter kan inbjudan goras.

Internationella jaktprov

Internationella jaktprov (CACIT-prov) kan genomforas pa fjéll, i skog och pa filt. Ansdkan om
CACIT-prov gors hos SKF:s jaktprovsansvarige absolut senast 8 manader fore planerat provdatum.
SKF:s jaktprovsansvarige ansoker dérefter via SKK hos FCI att {4 arrangera provet. Fr.o.m 2013-07-
01 maste minst en tjanstgdrande domare vara fran annat land &n arrangorslandet (se dven ovan
angaende kontroll av auktorisation for utlandsk domare).

SKK:s handliggare

Registreringsavdelningen skoter all registrering av jaktprovresultat fram till ndgon elektronisk 16sning
finns. Ansvarig for rasgrupp 7 efterfragas i vixeln hos SKK.

Det ar till registreringsavdelningen specialklubben skickar in resultaten och ev. radfragar i sédana héar
drenden. SKK godkénner &ven scannad redovisning via e-post.



Arkivering

Hos specialklubbens resultatregistrator arkiveras original av resultatlista for viltsparprov arrangerade
av specialklubben eller dess rasklubbar och hos specialklubbens jaktprovsansvarige arkiveras original
av generalprotokoll och domarberittelser fran jaktprov.

Det aligger varje rasklubb att se till att rasklubben har egna kopior av provresultaten.

Kontroll

Vid éarets slut &ligger det varje rasklubb att kontrollera rasklubbens samtliga provtillféllen/starter under
kalenderéret.

En sammanstillning via redovisningsblankett ska skickas till specialklubbens sekreterare, som
underlag for verksamhetsberittelsen.

Specialklubbens jaktprovsansvarig ska faktagranska inlimnade uppgifter om provresultat.

Utlandsregistrerade hundar
Kopia av stamtavla ska bifogas anmélan till prov, for vidarebefordran till SKK vid resultatrapporte-
ring. Svenskédgda hundar fodda i annat land ska vara registrerade i SKK innan provstart.

54 DOKUMENTATION FRAN UTSTALLNING

Resultatlista i original skickas tillsammans med ett ex av kritikerna samt katalog i 1 ex till special-
klubbens utstillningsansvarig, s& att denne inom tre (3) veckor frén utstéllningsdagen kan redovisa till
SKF:s resultatregistrator for stambokforing via web-registrering direkt till SKK. Kopia av resultatlista,
kritiker samt katalog arkiveras hos utstillningsansvarig.

Vid utstillning som omfattar flera av klubbens raser ska kopia av resultatlista, katalog samt ett ex av
kritikerna séndas till rasklubb/rasrepresentant for respektive ras. SKF:s resultatregistrator arkiverar
resultatlista i original samt katalog.

Genomforande klubb behéller kopia av resultatlista, kritiker och katalog.

OBS! Hundar som inte tidigare ar registrerade hos Svenska Kennelklubben (kontroll gérs av
arrang0r), exempelvis utlandségda hundar, méste skicka med en kopia av stamtavlan.
Utlandsregistrerad, svenskidgd hund ska vara omregistrerad i Svenska Kennelklubben for att fa delta
i prov och utstéllning.

Utlindska domare:

Om utstéllningsdomare fran annat land ska inbjudas att doma i Sverige, sa ska domarens auktorisation
1 hemlandet forst kontrolleras av SKK. Anmélan om detta gors till SKF:s utstéllningsansvarige som
sedan gor kontrollen via SKK. SKF:s utstidllningsansvarige vidarebefordrar informationen till
arrangerande klubb. Forst darefter kan inbjudan goras.

5.5 STAMBOKFORINGSAVGIFTER
Stambokforingsavgifter dr de avgifter SKK tar ut for att registrera prov- och utstéllningsresultat.

Specialklubben betalar dessa avgifter och rasklubbarna anviinder redovisningsblanketten (som
finns att himta pa hemsidan) for sin redovisning av antal starter pa resp prov samt betalar in
avgifterna (innebir stambokforingsavgift + en avgift i syfte att med rittvis fordelning pa
nyttjandet av jaktprovsdomare samla in pengar till domarutbildningen) till SKF inom 3 veckor
efter resp prov.



5.6 DOMARUTBILDNING

Styrelsen ansvarar for jaktprovsdomarutbildningen.

Till domarutbildning kallar styrelsen ldmpliga elever, efter forslag framst fran rasklubbarna.

Elever som tidigare fungerat som domare inom FA eller SVK kan auktoriseras att doma special-
klubbens raser efter sirskild provning (”direktauktorisering”).

Elever som inte tidigare fungerat som domare kan efter godkénd elev- och aspiranttjanstgoring
auktoriseras att doma specialklubbens raser.

Styrelsen kallar aspirant till tjanstgoring pa forslag av handledande domare och tillstyrkande av
domarkommittén.

Styrelsen auktoriserar domare pa forslag av handledande domare och tillstyrkande av domarkom-
mittén.

Samtliga domare ska vara behoriga att doma falt-, skog-, fjallprov och/eller eftersoksgrenar for
specialklubbens samtliga raser.

Specialklubben svarar for rese- och logikostnader vid ”grundutbildningen”, enligt styrelsens utform-
ning. Specialklubben svarar for resekostnader for kallad aspirant.

Specialklubben svarar for startavgift for hund som “kommenderas” till prov for att elev/ aspirant ska
fa tillgang till samtliga raser. Detta krdver beslut av styrelsen i varje enskilt fall.

6 INFORMATIONSVERKSAMHET

Saval specialklubben som rasklubbarna ska hjélpa till att sprida information om specialklubben, alla
specialklubbens rasklubbar och 6vrig verksamhet inom specialklubben.

For att visa var organisationstillhorighet ska i logotyper och liknande alltid framgé var organisationen
hoér hemma:
Exempel:

Specialklubb for Kontinentala Fagelhundar

Specialklubb i Svenska Kennelklubben

Svenska Weimaranerklubben
Rasklubb inom Specialklubb for Kontinentala Fagelhundar

OFFICIELLA FORKORTNINGAR
Specialklubb for Kontinentala Fdgelhundar bendmns i detta dokument specialklubben, men bendmns
av SKK SKF.

Da det sedan tidigare forekommer ett antal klubbar med vedertagna forkortningar bér nedanstaende
forkortningar anvéndas for att inte leda till missforstdnd.

Specialklubb for Kontinentala Fagelhundar SKF
Gammel Dansk Honsehundklubben GDHK
Svensk Bretonklubb SBnK
Svenska Drentsche Patrijshondklubben SDPK
Svenska Rasklubben for Bracco italiano och Spinone SRBS
Svenska Stabyhounklubben SvSK

Svenska Weimaranerklubben SWeikK



7 SPECIALKLUBBENS FORMULAR OCH BLANKETTER

1. Anmdilan till jaktprov med protokoll

2. Anmdlan till jaktprov med protokoll (breton)
3. Generalprotokoll Jaktprov

4. Resultatlista Viltspdrprov

5. Provkort

6. Anmdlan till utstdllning

7. Redovisningsblankett

Formulér 1 - 4 och 6 - 7 finns att ladda ner fran SKF:s websida www.specialklubb-skf.se. Formulér 5
bestilles fran SKF:s jaktprovsansvarige.

Viltsparprotokoll och s.k. skogskort kan rekvireras frain SKK. Skogskort kan &ven laddas ned pé
www.skk.se.


http://www.specialklubb-skf.se/
http://www.skk.se/

